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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE TRAMITE SERVICIO

BAJA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

JESCRIPCION Codigo de la Cédula TLAL/DPE/O3

ES EL TRAMITE A TRAVES DEL CUAL EL PETICIONARIO SOLICITA LA BAJA DEL REGISTRO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
EN EL SISTEMA Y PADRON DE UNIDADES ECONOMICAS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ.

ARTS. 11, FRACC. XVI, 12, 15, 17 FRACC. IV, 85 y 86 DEL REGLAMENTO MUNICIPAL DE
FUNDAMENTO LEGAL FUNCIONAMIENTO Y FOMENTO DE LA ACTIVIDAD ECONOMICA DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE
MEXICO. :

VIGENCIA DEL DOCUMENTO

DOCUMENTO A OBTENER: OFICIO DE BAJA DE LICENCIA A OBTENER PERMANENTE
¢SE REALIZA EN LINEA?: DIRECCION WEB
CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE CUANDO LA UNIDAD ECONOMICA YA NO SE ENCUENTRA EN FUNCIONAMIENTO.

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA SUJETO A
INSPECCION O VERIFICACION Y OBJETIVO DE LA MISMA

COPIAS anotar
con numero la FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,

REQUISITOS
cantidad de

palabra Sl o NO
copias

PERSONAS FISICAS

[ TITULAR DE LA LICENCIA

. 1. FORMATO DE SOLICITUD DE BAJA S| N/A ART. 8 DEL REGLAMENTO MUNICIPAL  DE
(PROPORCIONADA POR EL CAET, DEBIDAMENTE FUNCIONAMIENTO Y FOMENTO DE LA ACTIVIDAD

| 'L:-CES\"*CD]:)Y FIRMAD/YPOR EL TITULARDE LA ECONOMICA DE TLALNEPANTLA DE BAZ

2. IDENTIFICACION OFICIAL Y VIGENTE, O EN CASO |-
DE QUE EL TRAMITE LO REALICE UN TERCERO NO 1
DEBERA EXHIBIR CARTA PODER FIRMADA EN

{ ORIGINAL Y COPIAS DE LA IDENTIFICACION OFICIAL

DE QUIEN OTORGA, DE QUIEN RECIBE EL PODER Y

DOS TESTIGOS (INE, CEDULA PROFESIONAL,

PASAPORTE O CREDENCIAL DE RESIDENTE

PERMANENTE)

ART. 26 Y 85 FRACC. Il DEL REGLAMENTO MUNICIPAL DE
FUNCIONAMIENTO Y FOMENTO DE LA ACTIVIDAD
ECONOMICA DE TLALNEPANTLA DE BAZ

! 3. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO ORIGINAL O sl N/A ART. 85 FRACC. | DEL REGLAMENTO MUNICIPAL DE
‘ COPIA CERTIFICADA FUNCIONAMIENTO Y FOMENTO DE LA ACTIVIDAD
' ECONOMICA DE TLALNEPANTLA DE BAZ

4. CONSTANCIA DE DOCUMENTOS EXTRAVIADOS O
ACTA DE EXTRAVIO CON LOS DATOS DE LA NO 1
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO; (EN CASO DE
QUE NO CONTAR CON EL DOCUMENTO ORIGINAL
DEL PUNTO 3)

5. COMPROBANTE DE PAGO DE DERECHOS DE LA

; LICENCIA, AL CORRIENTE. (EN CASO DE UNIDADES NO ) ART. 22 FRACC. VI DEL REGLAMENTO MUNICIPAL DE
| ECONOMICAS QUE CONTABAN CON VENTA DE FUNCIONAMIENTO Y FOMENTO DE LA ACTIVIDAD
BEBIDAS ALCOHOLICAS (BOTELLA CERRADA O DE ECONOMICA DE TLALNEPANTLA DE BAZ

CONSUMO INMEDIATO), MAQUINAS ACCIONADAS
POR MONEDAS O CAJONES DE
ESTACIONAMIENTO)




2 GOBIERNO DEL

ESTADO DE

Tlalnepantia

{ ESTADO DE < ¥
f MEXICO MEXICO &« nuestra ciudad
f ;El poder de servir! 2025-2027
DUENOS DEL PREDIO
1. SOLICITUD DE BAJA (PROPORCIONADA POR EL
CAET:-, DEBIDAMENTE LLENADA 'Y FIRMADA POR EL Sl N/A ART. 86 DEL REGLAMENTO MUNICIPAL DE
DUENO DEL PREDIO O APODERADO) FUNCIONAMIENTO Y FOMENTO DE LA ACTIVIDAD
) ECONOMICA DE TLALNEPANTLA DE BAZ
. 2. ACREDITAR LA PERSONALIDAD JURIDICA PARA
i TRAMITAR LA BAJA EN EL INMUEBLE
! (DOCUMENTOS QUE ACREDITEN QUE SON LOS
PROPIETARIOS DEL INMUEBLE: COPIA PE BOLETA NO 1 ART. 26 Y 86 DEL REGLAMENTO MUNICIPAL DE
PREDIAL AL CORRIENTE, ESCRITURA PUBLICA, FUNCIONAMIENTO Y FOMENTO DE LA ACTIVIDAD
CONTRATO DE COMPRA VENTA NOTARIADO, ECONOMICA DE TLALNEPANTLA DE BAZ
SUCESION TESTAMENTARIA, ADJUDICACION
NOTARIAL, ETC.);
3. IDENTIFICACION OFICIAL Y VIGENTE, O EN CASO DE
; QUE EL TRAMITE LO REALICE UN TERCERO DEBERA
. HalBin CRGA POLEREIRLIAUATH BRIGINALT NO ! ART. 26 Y 86 FRACC. Il Y IV DEL REGLAMENTO MUNICIPAL
' COPIAS DE LA IDENTIFICACION OFICIAL DE QUIEN DE FUNCIONAMIENTO Y FOMENTO DE LA ACTIVIDAD
OTORGA, DE QUIEN RECIBE EL PODER Y DOS ECONGMICA BE TEALNEPANTLA'DE BAZ
TESTIGOS (INE, CEDULA PROFESIONAL, PASAPORTE
O CREDENCIAL DE RESIDENTE PERMANENTE)
. 4. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO ORIGINAL O S| N/A
! COPIA CERTIFICADA '
ART. 85 FRACC. | DEL REGLAMENTO MUNICIPAL DE
| 5. CONSTANCIA DE DOCUMENTOS EXTRAVIADOS O Eggﬁmf?ﬁ'ggﬁﬁmﬂi BE ;/Z\QCT'V'DAD
i ACTA DE EXTRAVIO CON LOS DATOS DE LA ; :
i LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO; (EN CASO DE NO NO 1 PROCEDIMIENTO | CODIGO CAET/BAJAS/
| CONTAR CON EL DOCUMENTO ORIGINAL DEL EMISION DE BAJA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
! PUNTO 4)
6. COMPROBANTE DE PAGO DE DERECHOS DE LA
LICENCIA, AL CORRIENTE. (EN CASO DE UNIDADES
% ECONOMICAS QUE CONTABAN CON VENTA DE NO 1 ART. 22 FRACC. VI DEL REGLAMENTO MUNICIPAL DE
f BEBIDAS ALCOHOLICAS (BOTELLA CERRADA O DE FUNCIONAMIENTO Y FOMENTO DE LA ACTIVIDAD
i CONSUMO INMEDIATO), MAQUINAS ACCIONADAS ECONOMICA DE TLALNEPANTLA DE BAZ
: POR MONEDAS O CAJONES DE ESTACIONAMIENTO)
{
i
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS O INSTITUCIONES PUBLICAS
“TITULAR DE LA LICENCIA
1. SOLICITUD DE BAJA (PROPORCIONADA POR EL
CAET, DEBIDAMENTE LLENADA Y FIRMADA POR EL ART. 8 DEL REGLAMENTO  MUNICIPAL  DE
TITULAR DE LA LICENCIA) St N/A FUNCIONAMIENTO Y FOMENTO DE LA ACTIVIDAD
ECONOMICA DE TLALNEPANTLA DE BAZ
2. ﬁg’: :&':S;'Ttmv: ;c()msugmﬂ PgafRDE ” - ART. 85 FRACC. Ill DEL REGLAMENTO MUNICIPAL DE
i DELARER MORRLTITELAR 1 FUNCIONAMIENTO Y FOMENTO DE LA ACTIVIDAD
HICENCIA: ECONOMICA DE TLALNEPANTLA DE BAZ
3. IDENTIFICACION OFICIAL Y VIGENTE DEL
; REPRESENTANTE LEGAL, O EN CASO DE QUE EL - ART. 26 Y 85 FRACC. [ll Y IV DEL REGLAMENTO MUNICIPAL
‘ TRAMITE LO REALICE UN TERCERO DEBERA EXHIBIR 1 DE FUNCIONAMIENTO Y FOMENTO DE LA ACTIVIDAD
; CARTA PODER FIRMADA EN ORIGINAL Y COPIAS DE ECONOMICA DE TLALNEPANTLA DE BAZ
LA IDENTIFICACION OFICIAL DE QUIEN OTORGA, DE
QUIEN RECIBE EL PODER Y DOS TESTIGOS (INE,
CEDULA PROFESIONAL, PASAPORTE O CREDENCIAL
DE RESIDENTE PERMANENTE)
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4. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO ORIGINAL O S| N/A ART. 85 FRACC. Il DEL REGLAMENTO MUNICIPAL DE
COPIA CERTIFICADA FUNCIONAMIENTO Y FOMENTO DE LA ACTIVIDAD
ECONOMICA DE TLALNEPANTLA DE BAZ
5. CONSTANCIA DE DOCUMENTOS EXTRAVIADOS O NO 1
‘ ACTA DE EXTRAVIO CON LOS DATOS DE LA
i LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO; (EN CASO DE QUE ?SL’CI?)% Ai;‘@iﬁ'ol $ELF é‘;ﬁ;ﬁ'\gm;s 'C"AUN/LCC'? I‘\\ILIDE;
NO CONTAR CON EL DOCUMENTO ORIGINAL DEL R BICADE T NERARTA R
PUNTO 4)
i
. 6. COMPROBANTE DE PAGO DE DERECHOS DE LA NO 1 ART. 22 FRACC. VI DEL REGLAMENTO MUNICIPAL DE
LICENCIA, AL CORRIENTE. (EN CASO DE UNIDADES FUNCIONAMIENTO Y FOMENTO DE LA ACTIVIDAD
ECONOMICAS QUE CONTABAN CON VENTA DE ECONOMICA DE TLALNEPANTLA DE BAZ
BEBIDAS ALCOHOLICAS (BOTELLA CERRADA O DE
CONSUMO INMEDIATO), MAQUINAS ACCIONADAS
POR MONEDAS O CAJONES DE ESTACIONAMIENTO)
DUENOS DEL PREDIO
1. SOLICITUD DE BAIA (PROPORCIONADA POR EL
CAET, DEBIDAMENTE LLENADA Y FIRMADA POR EL 3l /A ?S-II\—I.CIOI\?EMIEI\?'% YRES(;:\ANE'E%O 5 EM‘E:”CK’?TLIWDAD;
DUENO DEL PREDIO O APODERADO .
) ECONOMICA DE TLALNEPANTLA DE BAZ
2. ACREDITAR LA PERSONALIDAD JURIDICA PARA
TRAMITAR LA BAJA EN EL INMUEBLE
(DOCUMENTOS GUEACRERITEN BLUESGN LOS NO 1 ART. 26 Y 86 DEL REGLAMENTO MUNICIPAL DE
PROPIETARIOS DEL INMUEBLE: COPIA DE BOLETA AR RETTE P E AR DETA D
; PREDIAL AL CORRIENTE, ESCRITURA PUBLICA, EEONOMIZA BE TLALKEBARTLATE i
' CONTRATO DE COMPRA VENTA NOTARIADO,
SUCESION TESTAMENTARIA, ADJUDICACION
' NOTARIAL, ETC.);
. 3. IDENTIFICACION OFICIAL Y VIGENTE DEL
- REPRESENTANTE LEGAL, O EN CASO DE QUE EL
. TRAMITE LO REALICE UN TERCERO DEBERA EXHIBIR il gﬁ RRACE. ”('jYJV [:)E“:EE%A“SENIS "/:'gT'\l'\'/cl:DP:DL
CARTA PODER FIRMADA EN ORIGINAL Y COPIAS DE NO 1 DR AINCIOHANIERT NFTLA Send
i LA IDENTIFICACION OFICIAL DE QUIEN OTORGA, DE ECONOMICADETLALNEPA
! QUIEN RECIBE EL PODER Y DOS TESTIGOS (INE,
! . CEDULA PROFESIONAL, PASAPORTE O CREDENCIAL
: DE RESIDENTE PERMANENTE)
[ 4. ACTACONSTITUTIVAY (EN SU CASO) PODER
! NOTARIAL, DE LA PERSONA MORAL DUENA DEL
INMUEBLE.
5. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO ORIGINAL O ART. 85 FRACC. | DEL REGLAMENTO MUNICIPAL DE
COPIA CERTIFICADA Sl N/A FUNCIONAMIENTO Y FOMENTO DE LA ACTIVIDAD
' ECONGMICA DE TLALNEPANTLA DE BAZ
| 6. CONSTANCIA DE DOCUMENTOS EXTRAVIADOS O PROCEDIMIENTO | CODIGO CAET/BAIAS/
: AETR BE BTG CON 16 BATES DE LR EMISION DE BAJA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
i LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO; (EN CASO DE QUE NO 1
i NO CONTAR CON EL DOCUMENTO ORIGINAL DEL
i PUNTO 4)
7. COMPROBANTE DE PAGO DE DERECHOS DE LA
HCENCIA, AL CORRIENTE. (EN'CASD DE UNIDADES ART. 22 FRACC. VI DEL REGLAMENTO MUNICIPAL DE
ECONOMICAS.QUE CONTABAN CON VENTADE NO 1 FUNCIONAMIENTO Y FOMENTO DE LA ACTIVIDAD
BEBIDAS ALCOHOLICAS (BOTELLA CERRADA O DE ECONOMICADE TLALNEPANTLA DE BAZ
CONSUMO INMEDIATO), MAQUINAS ACCIONADAS
| POR MONEDAS O CAJONES DE ESTACIONAMIENTO)

OFICIO DE BAJA

ENTREGAR EL FORMATO Y LA DOCUMENTACION COMPLETA
RECIBIR EL ACUSE DE RECEPCION DEL TRAMITE CON EL QUE SE LE DARA SEGUIMIENTO Y ENTREGA DEL

3. RECOGER EL OFICIO DE BAJA EN EL TIEMPO CONTEMPLADO POR LA SUBDIRECCION Y FIRMAR DE RECIBIDO
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PLAZO MAXIMO DE 5 DIAS HABILES
RESPUESTA

Qi-osTe: GRATUITO Fundamento Juridico N/A
FORMA DE PAGO:  _ EFECTIVO I | TARJETA DE CREDITOJ l TARJETA DE DEBITO ‘ l EN LINEA (PORTAL DE PAGOS)

DONDE PODRA PAGARSE: N/A

OTRAS ALTERNATIVAS: N/A

EN CASO DE QUE EL TRAMITE LO HAGAN LOS DUENOS DEL PREDIO DEBERAN ACREDITAR LA LEGAL PROPIEDAD DEL INMUEBLE
Y EN CASO DE COPROPIETARIOS, TODOS DEBERAN FIRMAR LAS SOLICITUDES O CARTAS PODER. LICENCIAS CON PAGO DE
DERECHOS DEBERAN ESTAR AL CORRIENTE Y SIN ADEUDOS EN SUS PAGOS PARA PODER SOLICITAR LA BAJA (VENTA DE
BEBIDAS ALCOHOLICAS EN ENVASE CERRADO O DE CONSUMO INMEDIATO, MAQUINAS ACCIONADAS POR MONEDAS O
CAJONES DE ESTACIONAMIENTOS)

CRITERIOS DE RESOLUCION
DELTRAMITE

APLICACION DE LA
AFTRMATIVA FICTA N/A

DENCIA U ORGANISMO D RATIVA RESP

SUBDIRECCION DEL CENTRO DE ATENCION

;tDIRECCION DE PROMOCION ECONOMICA EMPRESARIAL DE TLALNEPANTLA

SDELAID D LCDA. IXTLILXOCHITL MALDONADO CECENA
DO 0 CALLE: PLAZA GUSTAVO BAZ NO. INT. Y EXT.: S/N
:COLONIA: TLALNEPANTLA CENTRO MUNICIPIO: TLALNEPANTLA DE BAZ

HORARIO Y DIAS DE ATENCION

LUNES A VIERNES DE 9:00 A 15:00

LADA: TELEFONOS EXTS. FAX CORREO ELECTRONICO:

CAET@TLALNEPANTLA.GOB.MX

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

N/A
P i N/A
o CALLE: N/A NO- INT. ¥ EXT.: N/A
COLONIA; N/A MUNICIPIO: N/A

HORARIO Y DIAS DE ATENCION:

TELEFONOS (: CORREO ELECTRONICO:

VISl S I HINIL:IZIN https://tesovirtual.tlalnepantla.gob.mx/IngresosTesoreria/CAETlalnepantla.aspx
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INFORMACION ADICIONAL

¢QUIEN DEBE REALIZAR EL TRAMITE DE BAJA DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Y POR QUE ES NECESARIO?

iRESPUESTAf ES RESPONSABILIDAD DEL TITULAR DE LA LICENCIA UNA VEZ QUE CULMINA LAS OPERACIONES DE SU UNIDAD ECONOMICA,

REALIZAR LA BAJA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA ELIMINAR EL REGISTRO DEL SISTEMA Y DEL PADRON DE
UNIDADES ECONOMICAS, Y CON ELLO PERMITA EL ALTA DE NUEVOS REGISTROS EN EL MISMO PREDIO; ASIMISMO, EL
PROPIETARIO DEL INMUEBLE, TIENE LA OBLIGACION DE REGULARIZAR SU PREDIO DANDO DE BAJA LAS LICENCIAS ACTIVAS
QUE YA NO SE ENCUENTREN EN FUNCIONAMIENTO.

¢PUEDO DAR DE BAJA TEMPORALMENTE UNA LICENCIA Y REACTIVARLA EN UNOS MESES O ANOS DESPUES?

{RESPUESTA: NO, LA BAJA DE LICENCIA ES PERMANENTE, NO PODRA REACTIVARSE DICHA LICENCIA UNA VEZ ELIMINADA DEL SISTEMA,
! SIN EMBARGO, EL OFICIO DE BAJA DE LICENCIA SIRVE COMO ANTECEDENTE Y UN DERECHO ADQUIRIDO PARA DAR DE ALTA
- EN EL MISMO PREDIO EL MISMO GIRO POSTERIORMENTE (BAJO LAS MISMAS CONDICIONES).

LA UNIDAD ECONOMICA YA NO EXISTE, NO SE DIO DE BAJA LA LICENCIA Y DEJARON ADEUDOS EN MI PREDIO (ALCOHOL,
MAQUINAS ACCIONADAS POR MONEDAS O CAJONES ESTACIONAMIENTO), COMO DUENO DEL PREDIO, ¢ DEBO PAGAR ESE
ADEUDO?

RESPUESTA: Sf, EL ADEUDO GENERADO POR LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO QUEDA ADSCRITO AL PREDIO Y DEBERA SER CUBIERTO

PARA PODER SOLICITAR SU BAJA. EN ALGUNOS CASOS ES POSIBLE GENERAR UN CONVENIO PARA REDUCIR EL MONTO,
MISMO QUE DEBERA SOLICITARSE UNICA Y DIRECTAMENTE EN LA TESORERIA MUNICIPAL.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

FECHA DE ACTUALIZACION:

O

< o
© By VI%?& UENO:~ ic

(o 3

15/ NOVIEMBRE / 2025.

i T ——— N
| ALIC. IXTUILXQCHITL | ALDONADO CECERAS®
UBDIRECCION DEL CENTRO DE ATENCIGN EMPRESARIAL DE
TLALNERANTLA DEBAZ (.
AT S T ol




