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REGISTRO MI’INICIPAL DE TRAMITES, Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
o a TRAMITE: ] SERVICIO:

Registro de Personas en el Catdlogo de Proveedores y Prestadores de Servicios

DESCRIECION: e csdigode i céant | TEALIOM/T/01

Consiste en realizar el Registro de Personas en el Catdlogo de Proveedores y Prestadores de Servicios de las personas fisicas o
juridicas colectivas interesados en participar en los procesos adquisiivos con el Municipio de Tlainepantla de Baz, para obtener la
Cédula de Proveedor.

s Articulos 20y 21 de la Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios.

o Ariculos 24, 29, 31,32, 34, 35, 36, 37, 38, 39 40, 41 y 42 del Reglamento de la Ley de Contratacion Publica
del Estado de México y Municipios.

o Arliculo 86 de la Ley de Transparencia y Accesos a la Informacion Publica del Estado de México y
Municipios.

o  Ariculos 4 fraccién X y 20 de la Profeccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del
Estado de México y Municipios.

o Arficulos 20y 24 de la Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios.

o Arficulos 51 fraccionlly 52 del Reglamento de la Ley de Gobiemo Digital del Estado de México'y Municipios.

«  Arficulo 265, fraccién XV del Reglamento Interior de la Administracién Publica Municipal de Tlalnepantia
de Baz, Estado de México.
o Gaceta de Gobiemno nimero 97 de fecha 29 de mayo de 2025, en su resolutivo cuarto.
'\é‘ggﬁﬂg‘h"?%_f‘ 1 afo (a partir de
AGETENER
1l emision)

FUNDAMENTO LEGAL:

DIRECCION WEB | hitps://www . tlalnepantla.gob.mx/pages/proveedores/

CASbS ENTLOS QUE EL TRAMITE DEBE | Cuando las personas fisicas o juridicas colectivas tengan interés por participar en procesos
REALIZARSE: |l adquisitivos de bienes y/o prestacion de servicios con el Municipio de Tlalnepantla de Baz.

[ESPEGIFICAR SIESTE TRAMITE O SERVICIO 1 No aplica
ESTA SUIETO AINSPECCION O ’
VERIFICACION Y OBIBTIVO DE LA MISMA |

-‘OmGTNALV FGOPIAS anotar

REQUISITOS: " notar Japatabra | S “'f‘(;f‘“","a RUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
Ste NO cantidadide

dopias:
PERSONAS FiSICAS

Articulo 32 fracciéon Il del Reglamento de la
Contratacién Publica del Estado de México y
Municipios.

1. Cédula de Identificacidon Fiscal, Inscripcién al Si 0
Registro Federal de Contribuyentes y Constancia de
Situacidon Fiscal. Que sehale el domicilio fiscal
vigente, asi como actividad preponderante al
momento de solicitud de registro con una

anfigedad minima de 3 meses. e -

Articulo~ 24 fracciéon V del Reglamento de la

2. Curriculum Vitae. Se recomienda que contenga la Si 0 o P an
siguiente informacién: perfil, experiencia, en listar los ,(\ZAonTrqt(_JCIOn PUblica del Estado de Mexico y
productos o servicios ofrecidos, principales logros, UnICIPIOS:
clientes destacados, y otra informacion relevante
que pueda interesar.
. . . Articulo 32 fraccion VIl del Reglamento de la
3. Carta Compromiso descargar re tar el ) 0
formato P gar y requisiia I Contratacion Publica del Estado de México y
' Municipios.
4. Carta Transparencia descargar y requisitar el Si 0 Articulo 20 de la Ley de Profeccion de Daios

Personales en Posesion de Sujetos Obligados del
formate: / 1| Estado de México y Municipios.
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Arficulo 32 fraccién V y VI del Reglamento de la

5. Declaracién Anual SAT. Declaracion fiscal anual Si 0 505 g L
completa del ejercicio inmediato anterior o ConTrc_Jk-:mon Plblics. dell Estado de Mesica 'y
estados financieros del Ultimo ejercicio- fiscal, MunIcipios.
dictaminados por contador publico registrado en
términos del Cédigo Fiscal de la Federacion; o los
estados de cuenta bancarios en los que se indique
los movimientos realizados y el saldo al final del
mes anterior a la fecha de solicitud de inscripcion,
para el caso de altas recientes; Ultima
Declaraciéon Fiscal provisional completa del mes
inmediato anterior o estados financieros del mes
inmediato anterior a la fecha de solicitud de
inscripcion y opinion de cumplimiento en positivo.

i e i : : : Articulo 32 fracciéon IV del Reglamento de la

. Sgglglr?gg?;poggccﬁegbglsrgredfegi:gigﬁncml ce o 0 ConTrgl‘gcién PUblica del Estado de México y

Municipios.
" = . . Articulo 32 fracciéon VI del Reglamento de la

7. Fotografia Tamano infantil en formato JPG. Si 0 Contratacion Poblica del Estads @8 MEKco: ¥

Municipios.

8. Catdlogo de Productos y Servicios. Se recomienda Si 0 Aphicula 24 fro;qon o ael tReglcmentol (.je \a
que contenga la siguiente  informacion: Conffrqtgaon Fublica del Estado de Mexico y
Documento que permita apreciar sus productos Monicipics.

y/o servicios, puede incluir descripciones
detalladas,  fotografias, precios y  ofras
caracteristicas que considere relevantes.
.. . Articulo 32 fraccidn | del Reglamento de la
¥: Acta de Nacimienio vigents, - 0 Contratacién PuUblica del Estado de México y
Municipios.

*Nota: Los documentos se escanean en formato PDF| -~ | = —==-mmemr

de forma individual hasta 12 MB, para ser insertados

en cada uno de los campos correspondientes en la

plataforma de registro.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS.

1. Cédula de Idenfificacion Fiseal, Inscripaion al si 0 Arficulo 32 fraccion Il del Reglamento de la
Registro Federal de Contribuyentes y Constancia Conirataciéon Publica del Estado de México y
de Situacion Fiscal. Que seiale el domicilio fiscal Municipios
vigente, asi como actividad preponderante al '
momento de solicitud de registro con una
antigbedad minima de 3 meses.

2. C;urr_iculum VitoeASEelreco_mie_ndo que coniengd la Si 0 Articulo 24 fraccién V del Reglamento de la
siguiente informacion: Historia de la empresa, su Contratacion Publica del Estado de México y
misién, vision, valores, productos o servicios Municipios.
ofrecidos, principales logros, clientes destacados,

y otra informacién relevante.

3. Carta  Compromiso descargar y requisitar el Si 0 Arficulo 32 fraccion VI del Reglamento de la

Fermeie: ) Confratacién Publica del Estado de México y.
Municipios.

4. Carta Transparencia descargar y requisitar el Si 0 Articulo 20 de la Ley de Proteccién de Datos

formato. Personales en Posesion de Sujetos Obligados del
Estado de México y Municipios.

5. Acta Constitutiva adjuntando el Registro PUblico Si 0 Articulo 32 fraccién | del Reglamento de la
de Comercio y en su caso su Ultima modificacion, Contrataciéon Publica del Estado de México y
ambas debidamente protocolizadas ante Notario Municipios.

PUblico.
6. Identificacion Oficial Vigente del Representante Si 0 Articulo 32 fracciéon IV del Reglamento de la

Legal. Credencial de elector, pasaporte o cédula
profesional.

Contratacion Publica del Estado de México y
Municipios.
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7. Declaraciéon Anual SAT. Declaracion fiscal anual Si 0 Articulo 32 fraccién V y VI del Reglamento de la
completa del ejercicio inmediato anterior o Contrataciéon Publica del Estado de México y
estados financieros del Ultimo ejercicio fiscal, Municipios.

dictaminados por contador pUblico registrado en
términos del Cédigo Fiscal de la Federacion; o los
estados de cuenta bancarios en los que se
indique los movimientos realizados y el saldo al
final del mes anterior a la fecha de solicitud de
inscripcion, para el caso de altas recientes; Ultima
Declaracion -Fiscal provisional completa del mes
inmediato anterior o estados financieros del mes
inmediato anterior a la fecha de solicitud de
inscripcién y opinidn de cumplimiento en positivo.

8. Poder Notarial que acredite al Representante Si 0 Articulo 32 fracciéon Il del Reglamento de la
Legal, debidamente protocolizada ante Notario Contrataciéon Publica del Estado de México y
PUblico. Municipios.

9. Fotografia tamano infantil del Si 0 Articulo 32 fraccién VIl del Reglamento de la
representante legal en formato JPG. Confrataciéon Publica del Estado de México y

Municipios.

10. Catdlogo de Productos vy Servicios. Se| - Si 0 Articulo 24 fraccidn V del Reglamento de la
recomienda que contenga la  siguiente Confratacion Publica del Estado de México y
informacion: Documento que permita apreciar ' Municipios.

sus productos y/o servicios, puede incluir
descripcionies detalladas, fotografias, precios y
otras caracteristicas que considere relevantes.

*Nota: Los documentos se escanean en formato PDF | ——- [ = -
de forma individual hasta 12 MB, para ser insertados
en cada uno de los campos correspondientes en la
plataforma de registro

INSTITUCIONES PUBLICAS

No aplica No aplica | No aplica No aplica

e REAIJZAQR E‘L " 11. La o el solicitante deberd ingresar al link: https://www.ilalinepantla.gob.mx/pages/proveedores/ y revisar
‘CWDADANQ-_’ i : los requisitos de informacion y documentacion. ; _
B : 2. Antes de realizar la carga deberd obtener el usuario y contrasena para lo cual deberdn realizar previo al
| registro.

| 3. Debera realizar la descarga de los formatos fipo tales como: la Carta Compromiso, y de la Carta
Transparencia, mismas que se deberdn requisitar y firmar.

1 4. Ingresar al médulo de registro mediante el usuario y contrasefa.
5

. La o el solicitante deberd capturar los datos generales segin sea el caso: persona fisica o juridico
colectivas.

16. Se deberd redlizar la carga en formato PDF que no rebase 12 Mb de cada uno de los requisitos
previamente establecidos (escaneo de documentos originales); la fotografia deberd ser tamario infantil
en formato JPG y enviar la solicitud. ;

| 7. Acudir a la Subdireccién de Recursos Materiales para obtener el oficio para que realice el pago en
| Tesoreria Municipal y entregar una copia a la Subdireccion.

8. Recibe e Imprime la Cédula del Registro de Proveedores, la cual recibird mediante correo electrénico
| una vez que el frdmite haya sido aceptado.

19. El servicio de atencidn es en dias hdibiles de lunes a viernes de 92:00 a 15:00 horas. Estimado Proveedor si
usted redliza el registro antes de las 15:00 horas, la enfrega de la cédula serd en el lapso de 3 horas hdbiles
siempre y cuando el framite cumpla con todos los requisitos; si el registro lo efectia después del horario
de atencion la cédula serd entregada al dia siguiente bajo las mismas condiciones.

i
I

PLAZO MAXIMO DE 3 horas
RESPUESTA: | ‘2 /
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Alta: $944.00 (novecientos
cuarenta y cuatro pesos)
00/100 M.N.

Renovacion: $944.00
(novecientos cuarenta 'y
cuatro pesos) 00/100 M.N.
Reposicién: $472.00
(cuatrocientos setenta 'y
dos pesos) 00/100 M.N.

Duplicado: $472.00
(cuatrocientos setenta'y
dos pesos) 00/100 M.N.
Modificacién: $472.00
(cuatrocientos setenta 'y
dos pesos) 00/100 M.N.

Fundamento Juridico: Gaceta de Gobierno nUmero 97 de fecha 29 de mayo
de 2025, en su resolutivo cuarto.

HORMADE PAGO: .
EN LINEA (PORTAL DE

EFECTIVO | SI TARJETA DE CREDITO | S| | TARJETA DEDEBITO | SI, PAGOS) N/
A

{OINIDIZI0ID Y RA(E/ 5 | Tesoreria Municipall.

OTRAS ALTERNATIVAS: INleYesiele]

Positivo. - Si el solicitante cumple con todos y cada uno de los requisitos exigidos por las disposiciones
legales y reglamentarias.

Negativo. - Si no cumple con todos y cada uno de los requisitos exigidos por las disposiciones legales y

(SRR o) reglamentarias.

RESOEUCION'DED .
TRAMITE = Depende de que el interesado realice el registro de la informacién y documentacion de manera correctay
| oportuna; ya que se verifica que la informacién y documentacion estd completa, posteriormente se nofifica
por correo elecirénico la respuesta al trdmite, asi como las modificaciones de informacion y/o
documentacion.

APLIGACION DE LA No aplica
AFIRMATIVAEICTA

DEPENDENCIA UORGANISMO: T4 T UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Oficialia Mayor Subdireccién de Recursos Materiales

TIFUEAR DE LA DEEENDENCIAT Mtra. Nancy América Estudiante Negrete

DOMICILIO: Plaza Civica Dr. Gustavo Baz Prada, Palacio Municipal 2do. Piso Ala NO. INT. Y EXT.: S/N
Oriente )

COLONIA:

Tlalnepantla Centro MUNICIPIO: | Tlalnepantla de Baz

54000 | HORARIOY DIAS DE De Lunes a Viernes a partir de las 9:00 a 15:00 horas, dias hdbiles.
; ATENCION: ) -

TELEFONOS! ; i X: CORREQ ELEGTRONICO;

proveedores@tlalnepantla.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No aplica

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: - INISYeTsjtete

DOMICILIO; No aplica "I NO. INT. Y EXT.: No aplica

COLONIA: No aplica ‘MUNICIPIO: ‘No aplica

CP.: |No aplica HORARIOY DIASDE No aplica
PATENGION: e
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No aplica No aplica No aplica

https://repositorio.tlainepantla.gob.mx/files/pdf/repositorio/ 12249FPROV..pdf
| https://repositorio.tlalinepantla.gob.mx/files/pdf/repositorio/12248FPROV.pdf
http://repositorio tlainepantla.gob.mx/files/odf/repositorio/1785ap.odf

INFORMACION ADlClQNAL

NN aEeliBNiIsiE | ; como puedo renovar la Cédula de Proveedor cuando ya esté vencida o préxima a vencer?

RESPUESTA: Ingresa al Portal http://www.tlalnepantla.gob.mx/pages/proveedores/ con tu usuario y contrasena,
actualiza la informacién y documentacion necesaria, posteriormente la cédula de renovacion serd
enviada a fu correo. )

¢ Qué puedo hacer si pierdo el original de mi Cédula de Proveedor?

RESPUESTA: Ingresa al Portal http://www.tlalnepantla.gob.mx/pages/proveedores/ con tu usuario y confrasena, en el
registro del frdmite que realizaste encontraras el archivo de la cédula, la cual podrds descargar e imprimir.
En caso de no contar con ello, en ese mismo apartado envia tu solicitud y se remitird a tu correo un
duplicado del mismo.

¢ Qué puedo hacer si ya no recuerdo mi Usuario?

RESPUESTA: Ingresa al Portal hitp://www.tlalnepantia.gob.mx/pages/proveedores/ y tendrds que realizar nuevamente
el tramite, ya que solo 10 tienes acceso al Usuario; por lo que se sugiere que anotes dicha informacién en

un lugar seguro y Ic compartas con el drea responsable.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica

\

\

/
FECHA DE ACTUALIZACION: .

13 / noviembre /2025.

7y - 2025-2027

ghtla &©

,?;L



