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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
_CEDULA DE INFORMACION

&

Documento pUblico, por medio del cual el Secretario del Ayuntamiento, hace constar que un habitante
es reconocido como vecino del Municipio de Tlalnepantla de Baz, Estado de México.

' i Arﬁc.ulo 8 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

‘ Articulo 14, 91 fraccién X de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México.
= Articulos 35 y 37 de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos

' Obligados del Estado de México y Municipios.

| Articulo 1.8 Fraccién Xlil del Cédigo Administrativo del Estado de México.

§ Articulo 147 fraccién | incisos A y B del Cédigo Financiero del Estado de México y

e o Municipios.

5= | Articulos 7, 9, 116, 118 y 119 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de

México.

== Articulo 2.5 Bis del Codigo Civil del Estado de México.

= Articulo 52 del Reglamento de la Ley de Gobierno Digital del Estado de Meéxico y
= Municipios.

| Articulo 17 del Reglamento de los Consejos de Participacion Ciudadana del Municipio

' de Tlalnepantla de Baz, Estado de México.

La senalada en
OBTENER el documenio.

No aplica

| Es solicitada por el ciudadano cuando es requerida por empresas,
= - == instancias  médicas, bancos, sindicatos o dependencias
TRAN “BE | gubernamentales (Embajadas, Relaciones Exteriores, Escuelas,

= ' : Juzgados, Notarios PUblicos), asi como para otorgar empleo, page de
& seguros, atenciéon médica u otras prestaciones adicionales.

| No aplica
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Requisitos para Mayores de Edad
{(trdmite personal)

Lienar la solicitud de Constancia de
Vecindad signada por el titular del
derecho para solicitarla, y la cual
deberd ser presentada en la Oficina de
la Secretaria  del Ayuntamiento vy
contendrd:

Si

a) Nombre del peticionario;

b) Domicilio fisico para oir y recibir
nofificaciones (dentro del territorio
del Estado de México); y

c) Precisar, el motivo del framite.

. Credencial para votar del solicitante con
domicilio actual en el Municipio de Si
Tlainepantla de Baz, o en caso; de no
contar con ella, presentar alguna otra
identificacion con fotografia (cartillg,
credencial del seguro, pasaporte,
licencia de conducir o Ultimo certificado
de estudios).

. Comprobante de domicilio (Recibo de
Pago de Predial o Agua), en caso que
dicho comprobante no esté a su nombre Sj
deberd anexar alguna correspondencia
a su nombre. (Actualizados)

. En caso de no contar con alguna
correspondencia a nombre  del Si
interesado, deberd solicitar ante el
Consejo de Participacion Ciudadana de
su comunidad una carta vecinal, con
sello y fotografia.

. Acta de Nacimiento del solicitante. Si
. Nuevo formato actualizado del “CURP" Si
. Dos Fotografias  tamafo  infantil Si

{recientes, de frente, fondo blanco y en
papel maie) del solicitante.

Articulo 8 de la Constitucidn Politica de los
Estados Unidos Mexicanos.

Articulos 7 'y 9 del Cédigo de
Procedimientos Administrativos del Estado
de México.

Articulo 116 del Cadigo de
Procedimientos Administrativos del Estado
de México.

Articulo 52 del Reglamento de la Ley de
Gobierno Digital del Estado de México y
Municipios.

Articulo 1.8 Fraccion XliI del Cédigo
Administrativo del Estado de México.

Articulo 2.5 Bis del Codigo Civil del Estado
de México.

Articulo 118 del Codigo de
Procedimientos Administrativos del Estado
de México.

Articulo 17 del Reglamento de los
Consejos de Participacion Ciudadana del
Municipio de Tlalnepantla de Baz, Estado
de México.

Articulo 7 del Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México.

Articulo 118 del Codigo de
Procedimientos Administrativos del Estado
de México '

Articulo 52 del Reglamento de la Ley de
Gobierno Digital del Estado de México y
Municipios.
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Requisitos para Menores de Edad
(trdmite personal)
Si Articulo 8 de la Constitucion Politica de los

. Llenar la solicitud de Constancia de
Domicilio signada por el padre o tutor
del fitular del derecho para solicitarla, y
la cual deberd ser presentada en la
Oficina de la Secretaria del
Ayuntamiento y contendrd:

a) Nombre del peticionario;

b) Domicilio fisico para oir y recibir
notificaciones (dentro del territorio
del Estado de México); y

c) Precisar, el motivo del fradmite.

. Credencial para votar del padre o futor
del menor, con domicilio actual en el
Municipio de Tlalnepantla de Baz, o en
caso, de no contar con ella, presentar
alguna ofra identificacién con fotografia
(cartilla,  credencial del  seguro,
pasaporte, licencia de conducir o Ultimo
certificado de estudios), asi como
credencial de identificacién del menor
ya sea (credencial de escuelqg,
credencial del seguro o Ultimo
certificado de estudios).

. Acta de Nacimiento del solicitante.

. Comprobante de domicilio (Recibo de
. Pago de Predial o Agua), a nombre del
Padre o Tutor en caso que dicho
comprobante no esté a su nombre
deberd anexar alguna correspondencia
a nombre del Padre o Tutor.
(Actualizados)

. Carta Bajo Protesta de Decir Verdad,
firmada por el solicitante y dos testigos,
acreditados con identificacion oficial
con fotografia (INE, pasaporte, cartilla
militar, credencial escolar, cédula
profesional con fotografia y/o
credencial de instituciéon médica)

Si

Si

Si

Si

Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 7 y 9 del Cddige de
Procedimientos Administrativos del Estado
de México.

Articulo 116 del Cédigo de
Procedimientos Administrativos del Estado
de México.
Arficulo 52 del Reglamento de la Ley de
Gobierno Digital del Estado de México y
Municipios.

Arficulo 1.8 Fraccién XllI del Cddigo
Administrativo del Estado de México.

Articulo 2.5 Bis del Codigo Civil del Estado
de México.

Articulo 7 del Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México.

Articulo 7 y 118 del Cddigo de
Procedimientos Administrativos del Estado
de México.

Arficulo 1.103 del Cédigo de
Procedimientos Administrativos del Estado
de México.
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6. Dos Fotografias  tamano  infantil Articulo 52 del Reglamento de la Ley de
(recientes, de frente, fondo blanco y en Si 0 Gobierno Digital del Estado de México y
papel mate) del solicitante. Municipios.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
No Aplica No Aplica | No Aplica |No Aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS
No Aplica No Aplica |No Aplica |No Aplica

= Llenar la

solicitud de Constancia de Vecindad en la Secretaria del Ayuntamiento cumpliendo
con todos los requisitos y acudir a redlizar el pago en las Cajas de la Tesoreria Municipal o en

1 dia

$113.14 M.N.

Fundamento Juridico: 147 fraccién V del Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios.

EFECTIVO

Si

EFECTIVO

Si

EFECTIVO EFECTIVO.

Si N/A

Cajas de la Tesoreria Municipal

En Bancos segun se les indique con cuales se tiene convenio.

La constancia de domicilio se expedird previo cumplimiento de los requisitos solicitados y
pago correspondiente vy justifique el motivo por el que se solicita.

No aplica

Secretaria del Ayuntamiento.

Oficina de la Secretaria del Ayuntamiento

Mtro. Miguel Angel Bravo Suberville

CALLE:

Plaza Civica Dr. Gustavo Baz Prada

NO.INT. YEXT: | Sin NUmero

COLONIA:

Col. Tlainepantla Centro

MUNICIPIO:

Tlalnepantla de Baz, México

miguel.bravo@tlalnepantla.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

Aplica
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NOMBRE DEL TITULAR DE LA-OFICINA: | No Aplica

DOMICILIO: | No Aplica lNO- INT. Y EXT.: l No Aplica

COLONIA: No Aplica . MUNICIPIO: No Aplica

CP.: |No Aplica HORARIO¥.DIAS DE No Aplica

ATE

A e S CORREOEIECIRONICO!

No Aplica No Aplica No Aplica No Aplica

FORMATO(S)=

DESCARGABLESZ =

INFORMACION ADICIONAL

sEmiten constancias de domicilio o de vecindad a personas morales?

RESPUESTA: No, solo a personas fisicas.

sPuede venir otra persona a redlizar el frdmite?

RESPUESTA: Solo, en caso de enfermedad que lo imposibilite a realizar el trdmite y deberd acreditario
mediante un dictamen emitido por un médico.

5Cémo puedo saber quién es el representante del Consejo de Participacion Ciudadana de
mi comunidad?@

RESPUESTA: Solicitando la informacién en el Departamento de Organos Auxiliares, dependiente de la
Subsecretaria de Gobierno, que se encuentra en la parte baja dentro de las instalaciones
del Palacio Municipal.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
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