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MEXICO ;El poder de servir! 2025-2027

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE§ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMITE: SERVICIO:

Expedicion de constancia de refrendo por uso de fosa.

TLAL/DSPMU/T/1S

DESCRIPCION: Caodigo de la Cedula

Es el pago que se realiza por los derechos de uso respecto a una fosa o gaveta (refrendo) de un panteon municipal ubicado en el Municipio
de Tlalnepantla de Baz.

o Articulo 115 fraccion III, inciso e de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Articulo 122 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

o Articulo 125 fraccién V de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México.

o Articulos 27 y 155 fracciones VI y IX del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.
FUNDAMENTO LEGAL: o Articulo 87 del Reglamento Interior del Registro Civil del Estado de México.

o Articulos 404 fracciones I, V; 405 fraccion II; 414 fracciones I, Il y V; 415 fraccion II y 418 fracciones I, V, IX y XI del
Reglamento Interior de la Administracion Publica Municipal de Tlalnepantla de Baz, México.

e Articulos 2, 4 fraccion VI, 5, 9; 17, 18; 25 fraccion IX inciso c; 35, 38 del Reglamento del Servicio Publico de Panteones,
Crematorios y Velatorios de Tla]nepantla de Baz, Estado de México. -

o Articulos 10, 32 fraccion XII y 42 fraccién VIII del Bando Municipal de Tlalnepantla de Baz, Estado de Meéxico.

- VIGENCIA DEL
Constancia de Refrendo por uso de fosa. DOCUMENTO A
Ryt OBTENER:

DOCUMENTO A
OBTENER

BN NN SN[ ST | NO | DIRECCION WEB | No Aplica.

A e e T El tramite para la expedicion de constancia de refrendo por uso de fosa, solo procedera si el ultimo pago de
CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE i p L o 3
la fosa se encuentra dentro del término de 180 dias naturales; siguientes al término de la temporalidad de

REALIZARSE: .
siete afios.

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SE I\\I(l()l NP No Aplica.
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y
OBIJETIVO DE LA MISMA

ORIGINAL COPIAS anotar y 3 e ; {
1IN / *N ’d *0)-/ I\ N 2/ /
REQUISITOS: anotar la palabra con nimero la EUNDAVMENTOHURIDICO-ARMINISTRATIVO,
Slo NO cantidad de copias

PERSONAS FiSICAS

1. a) Constancia de inhumacién 6
b) la éltima Constancia de Refrendo Si 1, simple Articulos 35 y 38 d(?l Reglament'o del Servicio Publico de
) J . ) Panteones, Crematorios y Velatorios de Tlalnepantla de Baz,
Las cuales no deberan de presentar mas de 180 dias de vencido Estado de México.
los derechos.

2. fjde"?if‘l?ac“""l‘t’ﬁc?fl del rirnlar N igente (INE) con Si I, simple | Articulos 5 y 9 del Reglamento del Servicio Publico de
omicilio en el territorio municipal, Panteones, Crematorios y Velatorios de Tlalnepantla de Baz,
Estado de México.

3. Efectuar el pago en la Tesoreria Municipal o Centros Si 1, simple
autorizados sefialados en el recibo de pago. ’ Articulo 129 del Reglamento del Servicio Piblico de

Panteones, Crematorios y Velatorios de Tlalnepantla de Baz,

, Estado de México.

4.  Entregar copia del pago al Area de Administracion de
Panteones y recibe constancia de Refrendo por uso de
fosa.

No 1, simple
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PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
No Aplica No Aplica No Aplica [ No Aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS
No Aplica No Aplica No Aplica | No Aplica

REASCORMEARECIMIUUEY 1. La o el solicitante debera presentarse en el Area de Administracion de Panteones para solicitar el tramite de Refrendo por uso de
| DEBE DE REALIZAR EL
| CIUDADANO

fosa y entregaré la documentacion correspondiente.

2. Personal del Area de Administracion de Panteones revisara la documentacion entregada, y en caso de estar completa emitira
orden de pago.

3. La o el solicitante recibe orden de pago y efectuia el pago en cajas de la Tesoreria Municipal o en Bancos autorizados.

4. Personal del Area de Administracion de Panteones recibe comprobante, emite, autoriza y entrega Constancia de Mantenimiento
por usq de fosa en panteones municipales.

10 minutos.

$ 1,754.00 (adulto) Fundamento Juridico:

$ 919.00 (menor) Articulo 155 fracciones I, 111, VI y XVIII del Cédigo Financiero del Estado de México y
pesos mexicanos . Municipios.

FORMA DE PAGO . 3 . < . i
‘ : 2 EFECTIVO | Si TARJETA DE CREDITO | Si TARJETA DE DEBITO | Si EN LINEA (PORII AAé(I))SI'; E/

St e
A T

RIONIRIERLOIRVAN RNCR B Tesoreria Municipal “Ventanilla de pagos diversos”

|

|

\

|

"()IR;\.\'.»\l,l'I{RN:\'Il\",» S8 No Aplica.

1 - Los titulos que acrediten los derechos de uso de fosa o gavetas, sélo se autorizara la sesion de este derecho a los parientes por
CRITERIOS DE consanguinidad hasta el cuarto grado en linea recta o colaterales a él o la conyuge, o a él o la concubina en los términos
| RESOLUCION DEL establecidos por la Ley.

| TRAMITE Con excepcion de las fosas de posesion perpetua, en los panteones municipales la temporalidad méaxima que confiere el derecho

! de uso sobre las fosas o gavetas, sera de siete afios.

APLICACION DE LA

AFIRMATIVA FICTA Si.

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Area de Administracién de Panteones,

Mtro. Mauricio Ontiveros Salgado.

Plaza Dr. Gustavo Baz. NO. INT. Y EXT.: Sin nimero

MUNICIPIO: | Tlalnepantla de Baz

TELEFONOS: FAX CORREO ELECTRONICO:
No Aplica

555366 3800 mauricio.ontiveros@tlalnepantla.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: Oficina alterna del Area de Administracion de Panteones. Centro Administrativo “Cristina Pacheco”

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: oY ITer Joely Delgadillo Castillo.

DOMICILIO: Av. San José. NO. INT. Y EXT.: 28

Fracc. Ind. La Presa, (Zona Oriente). MUNICIPIO: | Tlalnepantla de Baz.

CP. HORARIO Y DIAS DE ATENCION: Lunes a viernes de 8:30 a 1600 horas.

TELEFONOS: CORREO ELECTRONICO:
No Aplica.

555366 3800 melissa.delgadillo@tlalnepantla.gob.mx
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No Aplica.
FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL
[NEEINIVSaNEEBRNIEE | Cuantos refrendos estan permitidos pagar?
RESPUESTA: No se tiene una cantidad especifica, se puede refrendar siempre y cuando se encuentre al corriente en el pago del refrendo anterior.

HNECUN VNN EEUENIIERE ; Hay descuentos para la 3ra edad?

RESPUESTA: No, solo el Ayuntamiento mediante un acuerdo de Cabildo podra determinara a favor de pensionados, jubilados, personas con
discapacidades, adultos mayores y viudas sin ingresos fijos; que acrediten fehacientemente encontrarse en estos supuestos y
comprueben un bajo nivel de ingresos econémicos, el otorgamiento de bonificaciones de hasta el 50%, en el pago de derechos.

PREGUNTA FRECUENTE 3t ISRV (N G RiclulEE v refrendo:d,e”un menor, es el mismo de un adulto?

RESPUESTA: No, el pago por concepto de refrendo de un menor es de novecientos diecinueve pesos $ 919.00 pesos.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No Aplica.

~anlicne

L4 111

FECHADE ACTUALIZACION:

i”z
2 10/ 11/2025.

L
S

. o]
' c
C. Meli';/{/.loely Delg H lo Castillo. <
g
)
é

Responsap e del Area,de inistrdcion de
P?pg? S 2
= =
RS Q¢ % , 2025 22027

,’@Dantla ae”

AR R






